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  جـبرنام تخدامــاس ـرحـش

 عشرالرابع   الإصدار المدرسية للمكتبات املـالشـ

 

ِ وَبرَِحْمَتِهِ "" الله سبحانه وتعالىيقول  في البداية   "فَبِذَلكَِ فَلْيَفْرَحُوا قُلْ بفَِضْلِ اللهه

لبرن ام  تس لايلا ف ي لالب اركود ب بع   ال لاملات ت م اض افة ـتجابة لطل ـاس د الله وـم بحمـت

   7.14الاصدار  ة منك بدايـوذل   هاستخدام
 

 : ماوه وكلمة السر وتسجيل اسم المستخدم  رد فتح البرنامبمج

 (456 ة السرموكل lib4ة لأخصائي المكتببالنسبة ) 

 ( حيث يسمح لهم بعملية البحث فقط 123 وكلمة السر  lib1 للطلاببالنسبة )  

 : كما في الشكل  الصفحة الرئيسة تظلارمفتاح الإدخال على ضغط البو 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خاصة بالبرنامج  قائمة ةعشر  اثنيالتي تشتمل عمى اسم البرنامج ومصمم البرنامج بالإضافة إلى و 
 

 : النحو التالي ىي القوائم الأساسية لمبرنامج عمىو  
     أعضاء المكتبة. 3   . قائمة الاستعارات 2   . قائمة التسجيل 1
   بطاقات الفيرسة  . 5    الكتبوائم ق. 4   الاستعلامات . 4
  البحث .9   . قائمة التزويد 7   الببميوجرافيات. 6

 أخصائي المكتبة  .12  قائمة الإحصائيات .11   قائمة الجرد. 11
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  : التسجيل بعنوان وىيفي شريط القوائم القائمة الأولى 
 :قوائم فرعية ىي  عدةويندرج تحتيا بكل ما يتعمق بعمميات التسجيل  ةوىذه القائمة خاص  

 :  لممدرسةالأساسية أولا : تسجيل البيانات 
 التسجيل في ىذا النموذج )صفحة(عميو يوضح كيفية استخدام و  أعمى الشاشة مفتاح إرشادات بالضغط

 دا للاخصائي المكتبة(ـمفيد ج ىذه الصفحة.. كيفية الاستخداموشرح موجود في كل صفحة لمتوضيح )
بيانــات  فيــد فــي إظيــارت)ىــذه البيانــات تســجل مــرة واحــدة و  لممدرســةالبيانــات اصساســية يقــوم اصخصــائي بتســجيل حيــث 

 :وىذه البيانات ىي  (التقاريرعند طباعة في الرأس والتذييل النماذج و  جميعلأعمى شاشات العرض  المدرسة في

 
أسـرة  باسـم )أو تسـجل اسـم اصخصـائيو واسـم المدرسـة  الإدارةو التـي تقـع فييـا المدرسـة المحافظـة  : بيانـات المدرسـة أ.

جمالي عدد الكتبومدير المدرسة  المكتبة(    في عممية التزويد( جدا)ميمة  الحالية وا 
 . وىكذا  2124/  2123حيث يسجل العام الدراسي الجديد بيذا الشكل  ب. العام الدراسي :

 ص الجديد ونسجل التخص إدخالضغط ن في حالة الاضافةمسجمة و بعض التخصصات : المدرسين اتتخصص. ج 
 .عند الاضافة  بعد كل صفل إدخامفتاح وىكذا( ويضغط  ة ،)أولى ، ثانية ، ثالث : بيانات الصفوف .د
 مثلا( . ثالثفصل  ةثالثفيكون الطالب في الصف ( ): )أول ، ثاني ، ثالث ، وىكذا بيانات الفصول. ىـ

تحتـوي عمـى عـدة مراحـل .. نسـجل فييـا ىـذه المراحـل سـواء التجريبيـة التـي يسـتخدم مـع المـدارس و. بيانات المرحمة : 
 .كانت بالمغة العربية أو الاجنبية 

  ميم مع بداية العام الدراسي الجديد امفاتيح يتم استخد خمسةتوجد لمشاشة ر ـوعمى الجانب الأيس 
  :لـ وىذه المفاتيح تستخدم 
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 التأكد من إرجاع جميع الكتب( .يجب مراعاة و )حذف استعارات ىيئة التدريس لمعام السابق وحتى وقت الحذف  .1
 ة الحذف .حذف استعارات الطلاب السابقة جميعا حتى لحظ .2

 .( بالمكتبة بيانات الطلاب وليس)لعام الماضي افي إلى المكتبة  ول الطلابـخد تسجيلحذف  .3

 .حذف سجل النشاط المكتبي خلال العام الماضي  .4

، وتبــدأ الكتـب الجديــدة   كتـب قديمـةعبــارة  إلـى واسـتبداليا  بعمميـة تحــديث الكتـب التـي تــم شـرائيا ىـذا العــام القيـام .5
 .  تفيد في التزويد  )في نموذج تسجيل بيانات المدرسة( تم تسجيمو في إجمالي الكتب بالمكتبة بعد الرقم الذي

 
 

 : (بالمكتبة جديد أعضاء المكتبة )مشتركتسجيل  ثانيا :
، طالــب أو ىيئــة تــدريس كــان ســواء بالكامــل المكتبــة  فــيجديــد  عضــوكــل بتســجيل بيانــات يقــوم اصخصــائي  حيــث

 .شخصية ويمكن أن يضيف لو صورة 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 . قبل التسجيلاستخدام ىذا النموذج يجب اطلاع الاخصائي عميو يوجد زر أعمى اليمين يعطي إرشادات  .1

واحــد إلــى  ويبــدأ مــن اليمــين عمــى الموجــودة القائمــةىيئــة تــدريس يــتم اختيــار أول رقــم مــن بيانــات عنــد تســجيل  .2
نســجل اســمو مباشـرة فــي حقـل اســم المســتعير جديـد طالــب  عنــد تسـجيلأمــا  ،بتســجيل بياناتـو ثــم نقـوم  ثلاثمائـة

 .  (  & ... إلى وواحد ثلاثمائةيبدأ من رقم حيث س)
بيـذا الاسـم اصسـماء المسـجمة جميـع تظيـر  لـو تم تسجيمو سابقا بمجرد كتابـة الاسـم اصول طالببيانات لمعرفة  .3

بمجـرد تسـجيل بدايـة اسـمو  مين الشاشـة()أعمى يموجودة  ىيئة التدريسعند البحث عن كذلك ،  مرتبة ىجائياو 
 يظير بالكامل اذا كان مسجل سابقا .

حــذف جميــع الطــلاب الــذين قــاموا بســحب ولوفــي حالــة ســحب الطالــب ممفــو يــتم الضــغط عمــى المربــع الصــغير  .4
 ممفاتيم بالضغط عمى الزر  تحديث بيانات  )يفضل استخدمو مع بداية العام الدراسي الجديد فقط ( .
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  : عمى المكتبة  المترددين: تسجيل ثالثاً 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 .)كما ىو الحال في كل نموذج( يوجد أعمى اليمين زر إرشادات لتوضيح كيفية استخدام ىذه الشاشة  .1
اتــو كاممــة تظيــر بيان المشــتركبمجــرد تســجيل رقــم كتبــة فالمالمتــرددين عمــى تســجيل فــي يســتخدم ىــذا النمــوذج  .2

 . سبب الزيارةقائمة  نقوم بتسجيل اليدف من الزيارة بالاختيار من ثم ادخاليابالإضافة إلى صورتو إذا سبق 
زر لمعرفة المتـرددين فـي يـوم مـا بالضـغط عميـو ثـم نقـوم بتسـجيل تـاريه سـابق فيظيـر  يوجد أعمى يمين الشاشة .3

يبــا تنازليــا رة وىــو مرتــب تر كــل مــنيم واليــدف مــن الزيــادخــول بيانــات المتــرددين ليــذا اليــوم ووقــت كامــل بتقريــر 
 ير والاحتفاظ بو )كممف المترددين(ويمكن طباعة ىذا التقر  عضودخول كل  وقتحسب 

ومـدة  وكـم عـددىمقبـل اليـوم سـتعير كتـب سـابقة إذا كان ىذا الطالـب ممصغر يوضح اليسار نموذج  عمىيوجد  .4
 .كل كتاب عنده 

كـل مـنيم دخـول ووقت وعددىم ىذا اليوم أسفل الشاشة نموذج يظير بو أسماء المترددين الذين تم تسجيميم في  .5
 .مرتب تنازلي حسب وقت الزيارة 

أو معرفــة رقــم  )أول مــرة( جديــد مشــتركتســجيل بيانــات نمــوذج ل مباشــرة عمــى يســار الشاشــة يوجــد زر لمــذىابأ .6
 (بالاسماء )وىو مرتب ىجائيبو  الكودولم يتذكر الرقم سبق تسجيمو  مشترك
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 :  يريتسجيل النشاط الش : رابعاً 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
ونقـوم بتسـجيل كـل نشـاط لممكتبـة فـي ىـذا اليـوم مــن خـلال تسـجيل البيانـات وتحديـد نـوع النشـاط وبعـد تسـجيل اصنشــطة 

"ســجل إحصــاء النشــاط المكتبــي"  بالمكتبــة يظيــر تقريــر مفصــل بالاســتعارات واصنشــطة معــا كمــا فــي صــفحة دفتــر
نختـر منيــا اصنشـطة الشــيرية فيظيـر تقريــر تمقــائي لاخيــرة بالبرنــام ( و القائمــة قبـل اوذلـك مــن خـلال قائمــة إحصـاءات )

 بعمميات الاستعارات من واقع الاستعارات لمطلاب وىيئة التدريس والتي تمت بالبرنام   كما بالشكل التالي :
 

 

ى يمكــن الحصــول عمــى نفــس الشــكل لاســتعارات ىيئــة التــدريس وبــنفس الطريقــة ، كمــا يمكــن الحصــول عمــوأيضــا 
 تخطيط بياني صنشطة المكتبة خلال شيور السنة كاممة كل ذلك من قائمة الإحصائيات )القائمة قبل اصخيرة(
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 : شتمل عمىيو التالي الشكل يظير  بالمغة العربية لتسجيل بيانات كتاب جديدو  : كتاب جديدتسجيل خامساً 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 تسجيل نسه مكررة لكتابيوضح ويشرح كيفية  تنبيوزر  كذلككتاب الإرشادات يوضح طريقة تسجيل زر  يوجد .1

ولا  بـالمون اصخضـركـون ت اي يوجـد بجانبيـا نجمـة )ك( كمـا أنيـىناك حقول إجباريـة يجـب تسـجيميا وىـي الحقـول التـ .2
 تعطي رسالة تنبيو )خاصة العنوان ، عدد الصفحات ، رأس الموضوع اصول لابد من تسجيميم( و  ايمكن أىممي

وبعـد  الكتـابنضـغط ادخـال فتظيـر البيانـات فارنـة فنسـجل بيانـات ىـذا ثـم  الـرقم العـامأولا  نسجلكتاب عند تسجيل  .3
 كتاب . فلخمسة وعشرين أوالبرنام  يسمح بتسجيل حتى  .)وىي عممية ميمة جدا(  الانتياء نضغط عمى حفظ

رســالة بـــذلك فنضـــغط عمـــى  يعطـــي مثمـــوكــان ىـــذا الكتـــاب ســـبق تســجيل نســـخة  إذا مباشـــرة:  تســـجيل العنـــوان بعــد  .4
 ونقوم بعممية تكرار نسخة بدلا من تسجيميا من جديد .لمنسخة القديمة علامة الاستفيام لمعرفة الرقم العام 

فتظيـر بياناتيـا بالكامـل ثـم نسـجل رقـم النسـخة الجديـدة  أولا نسـجل رقـم النسـخة القديمـةجديـدة لتكرار تسجيل نسخة   .5
 مـرتين ثـم موافـق عمـى الرسـالة التـي سـتظيرثـم نضـغط زر لتكـرار نسـخة اليمـين( )موجـود أعمـى الـرقم الجديـد  داخل

ســجيمو وخاصــة أرقــام التصــنيف توحيــد بيانــات الكتــاب الواحــد التــي ســبق تعــدم إضــاعة الوقــت و )واليــدف مــن ذلــك 
 الجديد ونضغط حفظ .لمكتاب ثم نذىب لمرقم العام  الموضوعات( ورؤوس

مـــى المربـــع الصـــغير المجــاور لـــو مـــع اول نســـخة لمكتــاب فقـــط لمحصـــول عمـــى أعمــى اليمـــين زر لمطباعـــة نضــغط ع .6
 . )يفيد عدم طباعة عدة بطاقات لنفس النسخة( بطاقة واحدة من الكتاب وليس بطاقة  لكل نسخة

ذا كـــان المـــدخل )المفتـــرض( رئيســـي المـــدخل يعتبـــر المســـئول اصول ىـــو ال .7 ـــالعنوان وا  نضـــغط علامـــة صـــح بجـــوار ب
والبرنـام  يعـرف ذلـك بيان مسـئولية فيكـون المـدخل بـالعنوان  أكثر من ثلاثلو ، وفي حالة الكتاب المدخل بالعنوان 

 حقل مسئول اضافي اسفل يمين الشاشة أما إذا المدخل مختمف عما سبق فيسجل في  . ]أله[من خلال ...
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 .كتاب تم تسجيمو للسريع لموصول اتسجيميم يستخدم  تميوجد مستطيل أعمى اليسار بو الرقم العام لمكتب التي    .8
فيظيـر نمـوذج مصـغر لعمـل   عمـل بطاقـة إحالـة في حالة الحاجة إلى عمـل بطاقـة إحالـة لمكتـاب نضـغط عمـى زر  .9

 انظر أو انظر أيضا . كانت سواء  ةالإحالة المطموب

 . في حالة وجود رقم عام لكتاب سقط سيوا في دفتر اليومية نسجل في حقل العنوان عبارة سقط سيوا فقط .11

 .بعد الانتياء مباشرة لفيظير معد   عند تسجيل الترقيم الدولي نسجمو كما ىو عمى الكتاب من اليمين لميسار .11

 ( ماكتاب ويمكن تغييرى،  العربية المغة نوع الوعاء )الافتراضيو  لكتاب تظير المغة بمجرد تسجيل الرقم العام .12

 كتاب أو تعديمو أو عمل نسخة مكررة لكتاب.بعد إدخال بيانات الالضغط عمى مفتاح حفظ من الميم جدا  .13

بعد الانتياء من تسجيل الكتـاب يوجـد مفتـاح أعمـى يسـار الشاشـة )معاينـة بطاقـة الفيرسـة( بالضـغط عميـو تظيـر  .14
ثــم إذا رنبــت لإظيــار البطاقــة كمــا يجــب فــي الطباعــة  ا مباشــرةبطاقــة الفيرســة ليــذا الكتــاب ويمكنــك التعــديل عمييــ

 تظير  تم تعديل الببميوجرافية تعديل بطاقة الفيرسة  ،  وكذلك الببميوجرافية  نضغط حفظ فتظير   تم

 . عند تكرر نسخة لكتاب )كما سبق وضحنا( يجب تسجيل تاريه وجية الورود واذن الاضافة لمنسخة الجديدة .15

 تو لقائمة فيمكن اضافتو في القائمة بكتاباب جودإذا كان المسمى الوظيفي لبيان المسئولية نير مو  .16

ي فيسـجل فـي الحقـل ز معا في حقـل العنـوان وبينيمـا شـارحة ):( أمـا العنـوان المـوانسجل العنوان والعنوان الفرعي  .17
 التالي ولا نضع أي علامة قبمو .

 لا نسجل سم امام حجم الكتاب ، ولا ص أمام عدد الصفحات ، ولكن نسجل فقط ط امام الطبعة . .18

رأس  عــدد الصــفحات ،  ن الكتــاب ، رقــم التصــنيف ، حجــم الكتــاب ،ىــذه الحقــول يجــب ولابــد مــن تســجيميا عنــوا .19
 ، أما الثمن فيو يفيد في عممية الجرد فقط لمعرفة الثمن الاجمالي لكتب الفاقد والتالف .الموضوع اصول 

 لحذف بيانات كتاب نسجل الرقم العام لمكتاب الجديد ونقوم بتعديل البيانات الموجود أو سجمت بطريقة خطأ  .21

 

 جد في ىذه الصفحة أيضا :ون
 

 .تستخدم لموصول إلى بيانات كتاب سابق أو لاحق أو بيانات أول أو آخر كتاب  مفاتيح في الجية اليمنى .1

 بطاقـــاتإلا فـــي  وضـــع علامـــات التـــرقيم أمـــام كـــل حقـــل والتـــي لا تظيـــر ونـــم اليـــدفميـــم جـــدا و  :لحفـــ  امفتـــاح  .2
 . ، والببميوجرافيات الفيرسة

 

   .بيذه المغة يظير عدَّاد يوضح عدد الكتب المسجمة بالفعل :  وفي أسفل الصفحة .3

 

 .تماما نتبع نفس الخطوات السابقة نفس الطريقة عند تسجيل كتاب بالمغة الإنجميزية بو 
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 ىذه القائمة عمى :يندرج تحت و  :  "أعضاء المكتبة"في شريط القوائم وىي بعنوان  الثانيةالقائمة 
 

ير فييا جميع بيانات الطلاب بالكامل في ثلاثة ثقارير واحدة حسب الفصل وتظ : بيانات الطلاب. 1
الدراسي مرتبة باسماء الطلاب ىجائيا  في كل فصل دراسي  وأخرى بترتيب أسماء الطلاب والثالثة بترتيب 

 رقم الكود لمطالب .
 
 

 
 
 

 
 

 
ثة ثقارير أيضا واحدة حسب وتظير فييا جميع بيانات ىيئة التدريس في ثلا بيانات ىيئة التدريس:. 2

والثالثة ىجائيا ، وأخرى بترتيب اصسماء ، التخصص مرتبة باسماء المدرسين ىجائيا في كل تخصص 
 بترتيب رقم الكود لكل مدرس .

: يمكن الحصول من البرنام  عمى ىذه كارنييات مباشرة سواء طباعتيا مرة  كارنييات لدخول الطلاب. 3
ورقمو بالمكتبة والسنة  وفصموطالب معين وتشتمل عمى البيانات )اسم الطالب واحدة أو طباعة كارنيو ل

 وتوقيع اصخصائي .ومكان لصورة لو تسجيمو بالمكتبة  هالدراسية وتاري

: ايضا مثل كارنييات الدخول يمكن طباعتيا جميعا مرة واحدة أو طباعة  كارنييات استعارات لمطلاب .1
 .لشروط الواجب التباعيا في الاستعارة وبو اكارنيو استعارة لطالب معين 

 : ةالآتيالقوائم الفرعية ويندرج تحتيا  : اتالاستعار  قائمةفي شريط القوائم  الثالثةالقائمة 
 

 

 وىي كما بالشكل  : تسجيل الاستعارات .1
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 . ياسبق ادخالبمجرد كتابة رقم المستعير تظير بياناتو بالكامل بالإضافة إلى صورتو إذا  .1
 ولا نحتاج صكثر من ذلك في تسجيل الاستعارة ثم حفظ كتابة الرقم العام لمكتاب تظير بيانات الكتاب بمجرد  .2

   . كتب لم يتم إرجاعيا ومدة الاستعارة لكل كتاب إن كان لديوعند كتابة رقم المستعير تظير أسفل النموذج  .3

تـــاب لمســـتعير بـــو بيانـــات الكإقـــرار مـــن اضـــغط عميـــو نحصـــل عمـــى نمـــوذج باليوجـــد زر أعمـــى يمـــين الشاشـــة  .4
 .لحين رجوع الكتاب  ويحتفظ بو أخصائي المكتبةفقط  التوقيعويطمب منو يمكن طباعتو وبيانات المستعير 

 .بمجرد كتابة الاسم اصوليمكن معرفة رقم المستعير من خلال المستطيل الموجود أعمى يسار الشاشة  .5
 

 

 إرجاع كتاب : تسجيل. 2
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 اختياره من القائمة(يمكن وبيانات المستعير )أو  يظير بيانات الكتابفرقم العام لمكتاب النقوم بتسجيل  - أ

فيظير تاريه اليوم مباشرة  ((:) +   Ctrlضغط عمى مفتاحي يمكن ال)نقوم بتسجيل تاريه إرجاع الكتاب  - ب
 بذلك تكون تمت عممية إرجاع الكتاب .  . ثم نضغط حفظ

 

 :  )كل قائمة عمى حده(وىيئة التدريس  بالطلااستعارات  .2
وبيانـات ىـذه الكتـب ومـدة خـارج المكتبـة )وأخـرى لمطـلاب( ييئة التـدريس لعارة قائمة بالكتب الم بيما تظير    

 . كما بالشكلكل كتاب 
 

 
 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

دخال البيانات سواء السابقة  القوائم دقة في إدخال كمما كان ىناك ، والاستعارات أعمميات التسجيل وا 
 د ذلك في البحث أو الحصول عمى بيانات دقيقة كمخرجات فيما بعد .ـالبيانات ساع
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 : وتشتمل عمى:  القائمة الرابعة ىي الاستعلامات
 

  : الاستعلامات عن عمميات الاستعارة :أولا 

 : الاستعلام عن كل ما يتعمق بعممية الاستعارة مثل منياواليدف 
ت المستعير سواء كان من ىيئة تدريس أو الطلاب  بمجرد كتابة رقم المستعير أو  الاستعلام عن بيانا .1

 جزء من اسمو تظير بيانات المستعير التي تم تسجيميا كاممة بما فييا صورتو الشخصية .

الاســتعلام عــن الاســتعارة ســواء كــان مــن ىيئــة التــدريس أو الطــلاب بمجــرد كتابــة ولــو جــزء مــن اســـم  .2
تظير جميع عمميات الاستعارة التي قـام بيـا . )جميـع الكتـب التـي اسـتعارىا وتـاريه المستعير أو رقمو 

 استعارة واسترجاع كل كتاب والمدة الزمنية باصيام (

وتــاريه  باســتعارة ىــذا الكتــاب ســابقا( )أي كــل مـن قــام الاسـتعلام عــن دورة اســتعارة كتــاب فــي الماضــي .3
رجاعــو فــي كــل مــرة وىــل موجــود حاليــا  ىــو المســتعير فــي المكتبــة أم مــا زال مســتعار ومــن اســتعارتو وا 

 ل عنوان الكتاب أو الرقم العام )معرفة آخر من قام باستعارة واتلاف الكتاب(وذلك من خلا الحالي

 الاستعارات التي تمت خلال شير معين باختيار الشير ثم السنة والضغط عمى الزركما يمكن معرفة  .4

 خلال شير معين بنفس الطريقة . وكذلك معرفة المترددين عمى المكتبة .5

 .معين أفضل خمس طلاب قاموا بالاستعارة خلال لشير ويمكن لاخصائي المكتبة معرفة  .6
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 : : تقارير بالاستعارات  ثانيا
 .  لعرض جميع بيانات المدرسين الذين تم تسجيميم مرتبة ىجائيا وطباعتيا .1
 ارة صعضاء ىيئة التدريس وطباعتيا .. لعرض جميع بيانات الكتب المستع2
 . لعرض جميع الكتب المستعارة خارج المكتبة منذ أكثر من أسبوعين )المدة المسموحة للاستعارة( 3

 في الجية اليسرى وباستخدام العرض والطباعة أيضا .  وبنفس الطريقة مع الطلاب
 

 : وأسفل الشاشة
 .ييئة التدريس أو الطلاب . عرض وطباعة الكتب المستعارة اليوم سواء ل1

 . كذلك عرض وطباعة جميع الكتب المستعارة خارج المكتبة بصفة عامة لمجميع .2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

وبالضــغط عميـو يظيـر جميــع المتـرددين عمــى  ( : أ 79ســجل المتـرددين عمــى المكتبــة )سـجل ثالثـا: 
يم المكتبـة والتخصـص أو الصـف المكتبة من طلاب وىيئة التدريس مرتب تنازليا حسب اليوم ووقت دخـول

 الدراسي وسبب الزيارة ونير ذلك كما بالشكل التالي :

 

 طمــب تحديــد اليــوم المــرادبالضــغط عمييــا ي : قائمــة بــالمترددين عمــى المكتبــة  فــي يــوم معــين رابعــا :
 تظير البيانات كما بالسجل السابق . التاريه  وبعد تسجيمو معرفة المترددين فيو ل
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 قوائم الكتب : وتشتمل عمى وىي خاصة في شريط القوائم  الخامسةالقائمة 
: وىو السجل اصساسي لممكتبة مسجل بو جميع بيانات الكتب الموجودة بالمكتبة ومرتب  سجل قيد اليومية .1

 وفقا لمرقم العام لمكتاب )حسب ورود الكتاب في المكتبة( يشتمل عمى الكتب التي تم تسجيميا .

 

 
 

وتاريه الجرد  تمقائيا جرد المكتبة تظير تحت عنوان بيانات الخصم حالة الكتب )فاقد أو تالف(بعد إجراءات 
 تمتظير اسم المكان الذي تم نقمو إليو وفي أي عام دراسي و  ورقمو ، وكذلك الكتب المستبعده أو نقل عيده 

 

عنوان )نسخة واحدة : وىو سـجل خاص بكتب المغة العربية ومرتب أبجدي بال قائمة بالكتب العربية .2
 لكل عنوان كتاب بدون تكرار( .

 

 سجل لمكتب ضمن السلاسل ومرتب باسم السمسمة . : قائمة كتب ضمن سلاسل عربية .3

 . وىو سجل خاص بالكتب التي بالمغة اصجنبية ومرتب أبجدي بالعنوان :قائمة بالكتب الأجنبية  .4

سل أجنبية ومرتب باسم السمسمة وىو سجل بالكتب ضمن سلا : قائمة كتب ضمن سلاسل أجنبية .5
. 
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 : ىي بطاقات الفيرسة القوائم الأساسيةفي شريط  القائمة السادسة :
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
فمن خلاليا يحصل أخصائي المكتبة عمى بطاقات جاىزة بجميع بيانات الكتـاب وفقـا لمترتيـب واصبعـاد المتعـارف عمييـا 

أو كانـت بمـدخل العنـوان ، كمـا  ميـع أنواعيـا وسـواء بمـداخل اساسـيةسم ( وبج 12.5× سم 7.5في مجال المكتبات ) 
يمكــن الحصــول عمــى بطاقــات لكتــب تــم تســجيميا خــلال فتــرة معينــة وطباعتيــا . ويمكــن ل خصــائي المكتبــة الحصــول 

 )وىو ما يعرف بورد حديثا لممكتبة( أيضاً عمى بطاقات لكتب معينة من خلال الرقم العام ليم من .... إلى ...
بالضغط عمى المفتاح يتم معاينة البطاقات ثم نستطيع الحصول عمى نسخة منيا مرتبة وفقا لبيانات المسئولية أو 

وكذلك بطاقات السمسمة  لعناوين الكتاب أو لرؤوس الموضوعات أو وفقا ل رقام تصنيف ديوي أو حسب عناوين
 ط عمى زر معاينة وتعديل البطاقة اعمى الشاشة .ويمكن التعديل بيا اذا احتاج الامر بالضغ .الإحالة بنوعييا 

 وما عمى أخصائي المكتبة إلا طباعة ىذه البطاقات ونقوم بترتيبيا ىجائيا وليس حسب ترتيب الجياز .
 أما بطاقات أرقام التصنيف فبعد طباعتيا توضع كما ىي بنفس الترتيب الطباعة في درج الفيارس . 

 ة ليا أربع بيان مسئولية في حين العربية ليا خمسة مداخل )بيانات مسئولية(ونلاحظ أن بطاقات الكتب اصجنبي
 

 مثال لبطاقة مدخل بالمؤلف 
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 نلاحظ أن بطاقات المدخل اصساسي بـالمؤلف بيـا جميـع بيانـات المسـئولية اصخـرى ، كـذلك بالسمسـمة والعنـوان
يعاد طباعتيا إذا كان المدخل بالعنوان. ويمكن  ، ونفس ىذه البطاقات والمصنف ورؤوس الموضوعات الثلاثة

تـم تسـحيل الكتـب فييـا باختيـار فتـرة زمنيـة معينـة خـلال طباعة مجموعة معينة لمبطاقات سواء بـالرقم العـام أو 
 .  من الرقم العام ... إلى الرقم العام أو من خلال تاريخين التسجيل 

 )مثال لبطاقة المدخل بالعنوان(
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

سجيل أنو يمكن عرض بطاقة الفيرسة قبل طباعتيا سواء من خلال نموذج تصدار ايضا ايا ىذا الامن مز 
بطاقات الفيرسة وبعد عرضيا يمكن ل خصائي المكتبة التحكم فييا وتعديل ما يحتاج كتاب أو من قائمة 

 ( في البطاقة بأكمميا ثم نقوم بالحفظ . )وىو نادرا ما يحتاج لتعديلالى تعديل 
  (Enterصول لمبعد الثالث اضغط مفتاح الادخال )  ولو 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

)إذا بالكاممة نضغط عمى زر )اضغط لمتعديل في بطاقة الفيرسة( فتظير بيانات الكتاب فبعد عرض البطاقة 
وعميــك الرجــوع لنمــوذج تســجيل الكتـــاب  بعــد تســجيل الكتــاببعمميــة الحفـــظ قــم أنــك لــم تلــم تظيــر فيــذا يعنــي 

 .تعديمو في البطاقة الحفظ لما تم بفنقوم بتعديل ما يمزم تعديمو في البطاقة ثم نقوم ( حفظ والضغط عمى زر
 

 ( أيضا : ما تم عممو سابقا يمكن عممو عمى الكتب الخاصة بالمغات اصخرى )نير العربية ممحو ة
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 كما بالشكل  :  ثانياً طباعة الباركود
 
 
 

 

 

 

 
 
 

 شكل نموذج طباعة الباركود

 

 التي تم تسجيميم بالبرنام  معا كتبالكارنييات دخول الطلاب أو كارنييات الاستعارة أو  جميــعة ــلطباع .1
 اضغط مباشرة المفتاح الخاص بذلك )الموجود أعمى اليمين(واظيار الباركود فييم 

أولا بداية رقم أول طالب وآخر طالب  لمكتب نحدد أولمطلاب :  سواء لطباعة ما سبق لمجموعة معينة  .2
 نريده أو نحدد الرقم العام صول كتاب وآخر كتاب )اسفل النموذج ( ونضغط عمى المفتاح الخاص بذلك

ريه تسجيميم بالبرنام  : نسجل بداية تالطباعة ما سبق ولكن خلال فترة زمنية تم تسجيمو بالبرنامج  .3
 وأخر تاريه )أسفل النموذج( تم تسجيميم فيو ونضغط عمى المفتاح الخاص بذلك .

)سواء دخول المكتبة أو كارنيو الاستعارة( نسجل رقم الطالب بالمكتبة  طباعة كارنيو خاص بطالب معينل .4
 ونضغط عمى المفتاح الموجود لو )يسار الشاشة( ( 

 ونضغط المفتاح المجاورة تم تسجيمو بالبرنام  نسجل الرقم العام الخاص بو  ينـطباعة باركود لكتاب معل .5

 

 ذلك ؟في يسار الشاشة لمتوضيح  ةودــالخطوات موجذه ــعمما بأن جميع ى
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 :في شريط القوائم وىي خاصة بالببميوجرافيات وتشتمل عمى   السابعةالقائمة 
 

 
 

 

  لبيانولو بجزء من ا ظير ىذا النموذج لمبحث من خلالوبالضغط عمييا ي : ببميوجرافية بحث .1

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

باسم مؤلف معين أو بموضوع لممؤلفين بالكامل أو ت المطموبة سواء فمن خلالو نحصل عمى ببميوجرافيا
( أو لمعين من رؤوس الموضوعات التي تم تسجيميا أثناء تسجيل الكتب )وىي مجمعة جميعا في المستطي

 .وردت حديثة ىذا العام  الكتب التيأو  لس(االمراجع الموجودة بالمكتبة )قاموس أو دائرة معارف أو أط
 

حيث تكون مرتبة وفي عممية الجرد وىي تساعد في ترتيب الكتب عمى اصرفف  :شاملالـرف  يةببميوجراف .2
 حرفين من اسم المؤلف كما ىو متبع في وضع الكتب عمى اصرفف . لوفقا لمرقم التصنيف أولا ثم أو 

 

 
 
 
 
 

 
 

 لك لمكتب اصجنبية (بالكامل : مرتبة ترتيبا ىجائيا )لمكتب العربية وكذ ببميوجرافية بأسماء المؤلفين .3

 .ة الأجنبية وبنفس الطريقة المغفي نموذج ىكذا نفس القوائم نحصل عمييا لمكتب و 
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 )لمكتب أو بطاقات الاستعارة أو بطاقات دخول المكتبة(ثانياً : طباعـة البــاركـــود 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

فعميـــك  ول لممكتبـــةدخبـــ الخاصـــة اســـتعارة أوب الخاصـــة ســـواءلمطـــلاب مجموعـــة كارنييـــات لطباعـــة . 1
)دخــــول الطــــلاب أو ثــــم اضــــغط مفتــــاح أســـفل النمــــوذج ل رقــــم أول طالــــب ورقــــم آخــــــر طــــــالب يســـجبت

 .تظير لك مجموعة البطاقات المطموبة  استعارات(
كتــاب ل الــرقم العــام صول يســجفعميــك بتأجنبــي(  عربــي أوســواء )لطباعــة بــاركود لعــدد مــن الكتــب . 2

 .باركود جميع الكتب  اضغط مفتاحثم  أسفل النموذجكتاب  وآخر
أو لطباعــة بطاقـــات دخــول المكتبـــة أو كارنييــات الاســـتعارة خـــلال مــدة معينـــة تــم تســـجيل الطـــلاب . 3

 . ضغط المفتاح المناسبالمطموبة )أسفل النموذج( ثم ابداية ونياية المــدة فعميك بتسجيل الكتب فييا 
كـود  لكتـاب أو رقـما ليـذا فقـط ســجل الـرقم العـام واحد طالبلكتاب واحد أو كارنيو لطباعة الباركود . 4

 . الطالب بالمكتبة واضغـط المفتاح المجاور لو ىذا
. كما يمكنك طباعة الباركود لمكتاب مباشرة بعد تسجيمو فـي نمـوذج تسـجيل كتـاب )عربـي أو أجنبـي( 5

 موجود يسار الشاشة .
تعارة طالـب بعـد الانتيـاء مـن تسـجيل بيانـات . أيضا يمكنك طباعة بطاقـة دخـول طالـب أو كارنيـو اسـ6

 الطالب مباشرة في نموذج تسجيل مشترك جديد .
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  : التـزويـدالأساسية في شريط القوائم  الثامنةالقائمة 
البيانات  تسجيلاصولى )قائمة النجد في صفحة البيانات اصساسية في : جيات التزويد لمكتب .1

مع بداية كل عام العدد الحالي لمكتب بدفتر اليومية  انسجل فييخانة بعنوان إجمالي الكتب  (الاساسية
 .فكل كتاب بعد ىذا العدد يعتبره البرنام  من كتب التزويد ىذا العام 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

الاىداء أو الشراء أو المخازن سواء عن طريق لممكتبة فمن ىذه القائمة نستطيع معرفة الكتب التي وردت 
ىذا خلال وردت لممكتبة بصفة عامة طوال اصعوام السابقة أو التي أو نقل عيده المخازن أو المشروع القومي 

 العام فقط سواء عن طريق الاىداء أو الشراء أو المخازن أو المشروع القومي أو نقل عيده .
 ويندرج تحت ىذه القائمة أيضا قوائم فرعية أخرى وىي كما بالشكل :

 
 

 الرقم العام مرتبة حسب ىذا العام و لكتب العربية التي وردت مة باقائ:  كتب عربية وردت ىذا العام .2
   
 
 
 
 

بعد آخر رقم حسب ورودىا إلى المكتبة أي مرتبة حسب الرقم العام ):  كتب أجنبية وردت ىذا العام .3
 . (عام سجل في العام الماضي 
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 : ردـــــالج: في القوائم الأساسية ىي  التاسعةالقائمة 
 : عممية الجـرد قبل ملاح ات ىامـة 

 . اخذ نسخة من البرنام  بالكامل يفضلقبل عممية الجرد  .1
 . ثم نبدأ في جرد ىذا العاميجب تسجيل الجرود السابقة أولا من القديم لمحديث تصاعديا  .2

 الخطوات التالية .نتبع )العام الحالي( جرد ىذا العام عممية في  .3
 

ر ابشريط الادوات ونختـرد بالضغط عمى علامة التبويب الجم قو ن:  ردــالجثم  المكتبة تسجيل بياناتأولا : 
 .الموجودة عمى اليمين  ثم نضغط العلامة  +  الشكلالجــرد يظير  المكتبة ثم من القائمة المنسدلة بيانات

 
 

 
 
 
 
 

 

الجـرد ه وتـاري ويـومأعضاء لجنة الجرد العام الدراسي لمجـرد )يسجل بالعكس( و ونقوم بتسجيل البيانات الآتية : 
 )ونقوم بتسجيل بيانات المكتبة إذا لم يتم تسجيميا سابقا وضروري جدا تسجيل آخر رقم باليومية(  

فتسجل  يذه السنةنقل العيدة لو  ةوالمستبعدعدد الكتب التالف والفاقد اسفل النموذج وىي الموجودة  أما البيانات
 . ككل(والرصيد الفعمي ة والنسبيظير تمقائياً جممة المخصوم )س ل طباعة الجـرديقب

 

 يجب مراعاة الخطوات التالية :  : ردـــالج اجراءاتثانيا 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

يظيـر  كتـب الفـاقـــد والتالــف" اجـراءات جـرد"  واختر من القائمـة المنسـدلة "الجـرداضغط علامة التبويب  .2
يل اضـــغط عمـــى تســـجيل )اذا لـــم تقـــم بالتســـجفـــي اليوميـــة الســـابق . ويظيـــر عـــدد الكتـــب المســـجمة الشـــكل 

 .ويظير عداد يوضح عدد الكتب المراد عمل جرد ليا  بيانات المدرسة ثم اضغط حفظ(
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فتظيــر رســالة   أنــت عمــى وشــك تحويــل حالــة الكتــب مــن موجــود الــى نيــر تحــديث اضــغط عمــى مفتــاح  .3
 . الحالة نير موجودةإلى   التي تم تسجيمياالكتب  عددموجود  اضغط موافق فيتم تحويل حالة 

ويقـوم شـخص آخـر بتسـجيمو فـي بالمكتبـة لكل كتاب يعثر عميو عشوائيا بقراءة الرقم العـام  شخص يقوم .4
ويظير آخر رقـم وسـنة لمجـرد )بالكامل في أسفل الشاشة  الكتاب بيانات خانة الرقم العام بالبرنام  فتظير

 لو . أييما أسيل Tabأو   Enterثم الضغط عمى مفتاح  (تم تسجيمو ببيانات الجرد

 الضـغطأو بتالف حالة تعديمو إلى اليمكنك )تمقائيا   موجودمن نير موجود إلى   الة ىذا الكتابتتحول ح .5
 . إذا كانت حالتو تالف لمتسييل تالف( من لوحة المفاتيح لتسجيل حرف ت مفتاح عمى 

مــرة ثانيــة مــن  لمــرقم العــام ( لتســجيل الكتــاب التــالي فينتقــل المؤشــرTabأو   Enterالضــغط عمــى مفتــاح ) .6
 يسجل رقم الكتاب التالي وىكذا يتبع نفس الخطوات السابقة مع كل كتاب .جديد ف

 ىـذا رسـالة بـأن  لـكسـتظير فاقـد أو تـالف من عمميـة جـرد سـابقة رقم كتاب كانت حالتو  في حالة تسجيل .7
 ... سي .في العام الدرا ..( في الجرد رقم ..أو مستبعد .... تالف )أو فاقد تم تسجيموالكتاب 

التـي لـم  الكتـب بـاقيلمكتبة أصبحت موجودة أو تالفـة و تكون جميع الكتب با ىذه العمميةبعد الانتياء من  .8
)نتيجة تحويميا بالضغط عمى زر تحـديث فـي بدايـة نير موجودة كما ىي  فتظيريعثر عمييا أثناء الجرد 
 العممية الى نير موجود(

وبــذلك يــتم  "غيــر موجــودة الــى فاقــدمــن ث حالــة الكتــب اضــغط لتحــدي فـي النيايــة يضــغط عمــى مفتــاح   .9
ــا مــن عمميــة  الــى فاقــد . التــي لــم يعثــر عمييــا مــن نيــر موجــودتحويــل حالــة الكتــب  وبــذلك نكــون انتيين

 يع الكتب موجود أو فاقد أو تالف بعد الانتياء من التسجيل .وتكون حالة جم الجرد تماما.

 :  ثالثا : تسجيل بيانات الكتب الغير مسجمة
 
 

 
 
 
 
 
 
 

الفاقـد  كتـب بعد الانتياء من ىذه العممية نضغط مفتاح كتب نير مسجمة فتظير الرقم العام )تصاعدي
أولا ثم التالف( الغير مسجل بياناتيا في البرنام  مسـبقا ونقـوم بتسـجيميا )الـرقم الخـاص وعنـوان الكتـاب 

 ف الفاقد والتالف بالكامل ونضغط حفظواسم المؤلف وتاريه الورود والثمن( لتظير لنا في طباعة كشو 
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 د :ر ـــالج نتائـج:  لمعاينة وطباعة  رابعاً 
 3يظير الشكل رقم طباعة كتب فاقد أو تالف ومحضر الجرد من علامة التبويب جـــرد اختر من القائمة المنسدلة  .1
 اينتيا .)فاقد ، تالف( لمكتب المراد مع كلا عمى حده  قم باختيار تاريه الجرد وحالة الجرد .2

 . ةطباعبعممية القم بالرقم العام تصاعدي لمحالة التي تم اختيارىا  الكتب فنظير قائمةاضغط عمى معاينة تقرير  .3

 

 
 

 
 

 

 
 

 
وكـــذلك يمكـــن للاخصـــائي طباعـــة كشــوف لكتـــب الفاقـــد وأخـــرى لكتـــب التـــالف بجميـــع بياناتيـــا وبأســـعارىا  : مطباعـــةل .4

دون  يظيــر بجميــع بياناتــو واحصــاءاتو بالكامــلف طباعتيــا ، نة المطمــوبالســ باختيــاربالكامــل محضــر الجــرد طباعــة 
 . قم بطباعتو لتسميمو الى التوجيو ... كما بالشكل تدخل من الاخصائي

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 صفحة من محضر الجــرد
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 قوائم فرعية : ث ويندرج تحتياــــ: وىي بعنوان البح في شريط القوائم الأساسية العاشـرة القائمة 
 : لمبحث عن كتاب من خلال بياناتو : اولا
 
 
 
 
 
 
 

 

فيمكن البحث عن كتاب من خلال عنوانو )ولو جزء منو( أو اسم المؤلف )ولو جزء منو( أو بموضوع الكتاب 
 أو اسم السمسمة أو من خلال بيانات النشر أيضا .

 من تحت أو بدون ىمزة .وعند البحث البرنام  يتجاىل اليمزات سواء كانت الكممة بيا ىمزة من فوق أو 
 كما يمكن معرفة بيانات كاممة لمكتاب من خلال تسجيل الرقم العام ثم الضغط عمى زر بالرقم العام .

 
 

 البحث من خلال الموضوعات :  ثانيا:
أو رؤوس الموضـوعات التـي تـم إدخاليـا أثنـاء  عنـد ديـوي سواء اصقسام العشرة لـديوي أو اصقسـام المائـة

  .تسجيل الكتب 
 حيث نقوم باختيار القسم المراد من اصقسام المذكورة لديوي من القائمة فتظير نتيجة البحث .

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

 

  القائمةع الكتب التي تتناول ىذا الموضوعأو اختيار الموضوع المطموب فتظير ببميوجرافية مرتبة بالممفين لجمي
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 : كما بالشكلفرعية القوائم الوتشتمل عمى  : حصائياتالإ الأساسية ىي في القوائم رــعش الحاديةالقائمـة 
 
 
 
 

 
 
 

 

ــة إحصــائية  .1 ــم باليومي )بمــا فييــا الفاقــد والتــالف ونقــل عيــدة  بالمكتبــة عــدد الكتــب لمعرفــة :بالأقســام رخــر رق
ـــديوي ية حســـب اصقســـام العشـــر  والمســـتبعدة(  ويمكـــن عرضـــيا فـــي صـــورة رســـم بيـــانيوالنســـبة المئويـــة لكـــل قســـم ل

 عمى زر )تخطيط بياني(  بالضغط

والنســبة المئويــة  ةبالمكتبــة حســب اصقســام العشــر  ةالموجــود الفعميــة لمعرفــة عــدد الكتــب :الفعميــة لمكتــبإحصــائية  .2

 ويمكن عرضيا في صورة رسم بياني( لكل قسم )وىذا يساعد في معرفة نقاط القوة والضعف بأقسام المكتبة

( والمسـتبعد ونقـل عيـده لمعرفة عدد الكتب )التالفـة والمفقـودة :بجممة المخصوم في كل عام دراسي إحصائية  .3

 .في اصعوام السابقة  لجميع عمميات الجرد التي تمت بالمكتبة

 وعدد العناوين وعدد النسه لكل قسم بالمكتبة إحصائية بعناوين الكتب التي ليا نسخ مكررة : .4

  لو حسب كل قسم من أقسام ديوي . وبجوار كل عنوان عدد النسه قائمة بعناوين الكتب المكررة : .5

 
 
 
 
 
 

 . قسم بالمكتبة في كلوعدد ىذه العناوين  : حصائية بالعناوين التي ليس ليا تكرارا .6
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  وبيانات ىذه الكتب حسب كل قسم من أقسام ديوي . قائمة بعناوين الكتب التي ليس ليا تكرار : .7

 الشـــيري ل لســـجل إحصـــاء النشـــاططبـــق اصصـــ نمـــوذجلمحصـــول عمـــى :  إحصـــائية بالأنشـــطة الشـــيرية .8
 .خاص بالاستعارات وأنشطة المكتبة كما ىو موضح بالشكل المكتبي إلكترونيا الب

 

 

ــرددين إحصــائية  .9 ــةالمت خــلال فتــرة زمنيــة معينــة وذلــك بكتابــة تــاريه بدايــة الفتــرة ونيايــة الفتــرة فتظيــر :  المكتب

ة بأســماء المتــرددين فــي يــوم معــين مــن خــلال الإحصــائية مرتبــة حســب التــاريه كمــا يمكــن الحصــول عمــى قائمــ
 مفتاح موجود عمى يسار الشاشة وتسجيل تاريه اليوم .

 مــع عرضـــيا بالرســـم البيـــاني ونســـبة كـــل قســم فـــي الاســـتعارات:  بالاســـتعارة حســـب أقســـام ديـــويإحصـــائية  .11
ب أقسـام ديـوي بالضغط عمى زر )تخطيط بياني( الموجود اعمي يمين النموذج الخـاص بححصـائية الاسـتعارة حسـ

 .قسام المكتبة ( .ص بالاستعارات )وىذا يساعد في معرفة نقاط القوة والضعف

  خلال العام الدراسي . قاموا بالاستعارات : إحصائية لمعرفة أفضل خمس طلاب .11

 . تاريه الفترتين فتظير نتيجة الإحصائية مباشرةحيث يسجل  : بالاستعارة خلال فترة معينةإحصائية  .12
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 وتشتمل عمى ثلاث قوائم  :أخصائي المكتبة  ر والأخيرة في القوائم الأساسيةـالثانية عش القائمة
 

 بجـوار البرنـام  فـي مجمـد مسـتقل (أكسـل) ت التي تم تسـجيميا فـي صـورة جـداولمن البياناعمل نسخة . 1
 يشتمل عمى جميع السجلات بالبرنام  في صورة ممفات أكسل .  MyBackupبعنوان 

ضافكما يمكن ال دخاليا لمبرنام  مـرة ثانيـة  ةتعديل عمييا وا  يـر فـي يعـدم التغ مـع مراعـاةبيانات أخرى وا 
 .  نسخة أحدث وىذه النقطة ميمة جدا إلى )اصوفيس( تنسيق الممف أو تحديث نسخة الإكسل لمممف

 

 

 

 

 

 

 

يانـات وبتـاريه ووقـت عمـل : وفييا يقوم أخصائي المكتبـة بعمـل نسـخة احتياطيـة بجميـع الب عمل نسخة احتياطية. 2

النسخة ، وذلك بعد الانتياء من عممو كل فتـرة وىـي تعتبـر بديمـو فـي حالـة حـدوث لا قـدر ال أي مشـكمة عمـى النسـخة 
 اصصمية . وتظير ىذه النسخة بجوار النسخة اصساسية .

اصخصـــائي وذلـــك  كمــا يمكـــن الحصـــول عمـــى نســـخة لمبرنـــام  مـــع عمميـــة ضــغط ليـــا وحفظيـــا فـــي مكـــان آخـــر إذا أراد
 بتحديد مسار آخر لمحفظ .
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 ومن أىم ما يتميز بو ىذا البرنامج
 

بحيث يسمح لو بالدخول عمى بعض القوائم ، وعدم السـماح :  لمبرنامج إعطاء كممة سر خاصة لكل مستخدم. 1
 لو بالدخول عمى قوائم أخرى أي أنو يستخدم البرنام  في حدود معينة .

 اح لمطلاب بالبحث عن الكتب فقط )القائمة الثامنة( ولا يسمح ليم بأي عممية أخرى. فمثلا يمكن السم
 

وبالتـالي ضـمان البيانـات سـميمة  Cعمـى الجيـاز مباشـرة وبعيـد عـن البرتشـن  استخدام البرنـامج بـدون اسـطوانة. 2
 في حالة تمف نسخة الويندوز لا قدر ال .

 

  .  وفقا لمتاريه وساعة النسهيتم حف يا  بياناتياالحصول عمى نسخة من البرنامج بكامل . 3
 

مـن واقـع  )الإحصاء النشاط الشـيري( بإمكانية إ يار تقرير تمقائي بعمميات الاستعاراتتتميز ىذه النسخة . 4
 استعارات الطلاب وىيئة التدريس والحصول عمى تقرير مفصل وتخطيط بياني شيري .

م اصخصائي بتسجيل الـرقم العـام لمكتـاب الـذي يقـع فـي يـده فتظيـر بياناتـو حيث يقو :  عممية الجرد فيالسيولة  .5
  )لمتأكد منو( ثم يقوم بتسـجيل حالـة الكتـاب فقـط وىكـذا مـع كـل كتـاب وبـذلك تنتيـي عمميـة الجـرد فـي سـيولة ويسـر

الـذي تـم فيـو  تـاريه الجـرد)إذا كان الكتاب تم تسجيمو في عممية جرد سابقة فالبرنـام  يعطـي رسـالة بـذلك مـع ذكـر 
 ىذا البيان ( .

 والببميوجرافيات بأنواعيا والمترددين عمى المكتبة للاستعاراتوتخطيط بياني  الحصول عمى إحصائيات. 6
مرتبـة وبجميــع الحقــول واصبعــاد وعلامــات  أنواعيــا بجميــع)وببميوجرافيــات( الحصــول عمــى بطاقــات فيرســة . 7

 .عمييا مباشرة قبل طباعتيا  . كما يمكن التعديلالترقيم المتفق عمييا 
 الإحصائيات ، الببميوجرافيات ،الاستعارات، البحث، الجرد ، البطاقات ،)التسجيل السيولة في استخدام البرنامج .8

 

 

 تخدامــانتييت من شرح اسأكون وبيذا بفضل الله تعالى 
 

 ارسة .برنامج المكتبة المدرسية الشامل والذي ي ير أكثر من خلال التجربة والمم
 

ذا كان ىناك أي استفسار أو ملاحظـة سـواء عمـى عمميـة اسـتخدام البرنـام   أو مـن حيـث التصـميم فيمكنـك التواصـل  وا 
 مع مصمم البرنام  ويكون لكم وافـر الشـكر وذلـك عمى العنوان التالي : 

adsabbah@yahoo.com  
 

Mobil : 002 / 0100 65 70 761             002/  011 58377655 
 

فما كان من توفيق فمن الله عز وجل ، وما كان من خطأ فأتمنى أخباري بو حتى يمكنني تداركو في 
 الإصدار القادم بإذن الله تعالى . وأسأل الله تعالى أن يجعل ىذا العمل في ميزان حسناتي .

 ه فليتوكل المتوكلون "" وما توفيق إلا بالله عليه توكلت وعلي
 

 مصمم البرنامج الأستاذ / عادل سـيد صبَّـاح                 

mailto:adsabbah@yahoo.com

